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           专业学院          班        同学，祝贺你顺利完成学业，请到以下部门排队有序办理毕业手续！
	序号
	部门
	办理内容
	办理地点
	经手人签字
	备注

	1
	专业学院
	毕业设计与顶岗实习
	专业学院办公室
	
	

	2
	档案室
	档案内容齐全
	主教学楼5楼
	
	

	3
	学生处
	交回学生证
	主教学楼5楼
	
	

	4
	招就处
	领取报到证
	主教学楼5楼
	
	

	5
	团委
	团关系办理
	主教学楼5楼
	
	

	6
	综合办
	清查缴费情况
	主教学楼5楼
	
	

	7
	
	教材及资料费
	主教学楼5楼
	
	

	8
	资助中心
	助学贷款信息确认
	主教学楼5楼
	
	

	9
	继续教育学院
	培训合格证
	主教学楼5楼
	
	

	10
	教务处
	交通知单，领取毕业证本人签字
	主教学楼5楼
	
	



注：10为最后办理，前面的可以不按顺序办理！
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